
 شرح وظایف مختصر کارکنان مدیریت برنامه ریزی بودجه و پایش عملکرد دانشگاه

 شرح وظایف نوادگیانام و نام خ

تهيه وتنظيم اصلاحيه بودجه بخش بهداشت و درمان، تهيه و تنظيم بودجه  نادر حاجبی

تفصيلی بخش بهداشت ودرمان، ابلاغ تخصيص به واحدها، ، اعلام نقدينگی و 

ثبت اطلاعات در سامانه عملكرد اعتبارات   -جداول و فرمهاي دريافتی تكميل

امورات مربوط به  -و سامانه بودجه ريزي مبتنی بر عملكرد هزينه اي ملی

 امورات پرسنلی -همكاري در تفاهم نامه داخلی با واحدها -بازنشستگان

 -مراکز بيمارستانی  دارو ،ابلاغ تخصيص درآمدهاي اختصاصی در بخش درمان پيمان محمدي

ابلاغ تخصيص هاي مانده وجوه سنواتی ، درآمدي و مانده دارائيهاي وزارتی بخش 

ابلاغ تخصيص هاي تحول درمان و رديفهاي وزارتی سالجاري  درمان و  -درمان

 تهيه گزارشهاي تحليلی منابع و مصارف -دارو

قتنامه هاي عمرانی ملی و استانی، ارائه ابلاغ تخصيص اعتبار عمرانی، تنظيم مواف طالبعلی... يدا

گزارشهاي مختلف عمرانی، انجام مكاتبات مختلف عمرانی و پيگيريهاي لازم، 

 تهيه لايحه و اصلاحيه بودجه تفصيلی بخش تملک دارائيهاي سرمايه اي

( op- hop)رابط برنامه عملياتی   -مسئول پايش عملكرد مديريت بودجه فردين غريبی

مسئول دبيرخانه اقتصاد مقاومتی و دبيرخانه راهبردي امور -دجه مديريت بو

 درآمد و تامين مالی و کسورات دانشگاه

و پيگيري هاي  ابلاغ تخصيص درآمدهاي اختصاصی در بخش بهداشت به واحدها سامان قاسم پور

ابلاغ تخصيص بيمه روستايی و پزشک خانواده با هماهنگی معاونت  -لازم

ده وجوه و مانده رديف هاي وزارتی بخش نابلاغ تخصيص هاي ما -بهداشتی

تهيه و تحليل گزارش هاي  -همكاري در تفاهم نامه داخلی با واحدها -بهداشت

 منابع و مصارف 

تگاه دريافت اطلاعات از واحدهاي تابعه و انجام امورات مربوط به حقوق سهم دس وحيده خليلی

ثبت  – ابلاغ تخصيصجمع بندي و ثبت اطلاعات در فايل اکسل مربوطه جهت 

ثبت رديف بودجه اي  – اطلاعات بند واو ارسال شده از امور مالی دانشگاه

تهيه  -ضو گروه پايش عملكرد بودجهع  –کارکنان انتقالی در سامانه جامع بودجه 

 يلی منابع و مصارفگزارشهاي تحل

تهيه و تنظيم بودجه تفصيلی و اصلاحيه بودجه بخش آموزش، ابلاغ تخصيص و  ژاله زندي

مبادله اطلاعات درخواستی -(جاري درآمد و-رديف)نقدينگی بخش آموزش

پيگيري اعتبارات  -سامانه هاي سازمان برنامه و بودجه وزارت متبوع

 وره اي به سطوح مديريت ارشد دانشگاهارائه گزارشهاي عملكرد د -بازنشستگان

 -دارو مراکز بيمارستانی  ،ابلاغ تخصيص درآمدهاي اختصاصی در بخش درمان فرشته عارفی

ابلاغ تخصيص هاي مانده وجوه سنواتی ، درآمدي و مانده دارائيهاي وزارتی بخش 

 ابلاغ تخصيص هاي تحول درمان و رديفهاي وزارتی سالجاري  درمان و -درمان

 تهيه گزارشهاي تحليلی منابع و مصارف -دارو

 


